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Society Civic Facility basic information 

�-��0��34��5���	�! ��# ��#6!����-(�--�(�)���7���#8� ������
����0��34��5���	�! ��������������� �#��������  Lauch 

.��#�	���������������0���	��#������	� "����#��User ID ��#� Passward
!#0����1#�����0��34��5���	�! ��"��#6��7��4#�!#���������!�������:0���34���#��#�

�-��0��34��5���	�! ��# ��#6!����-(�--�(�)���7���#8� ������ "��
Lauch ������������"� �

Passward ���;���������
�#6��7��4#�!#���������!�������:0���34���#��#� �
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���� �+���#� ���#�� ��!�����"� :�#��� !�6� 4�� 4#� !#	�
�������� #��!�:�?#4��	�8���������@���!#������

����0��34��5���	�! ��#�/>5$@��!#����!�:�#?4������3��!�6�4�����#�
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4#� !#	�"� �#���� ��!���
� ����
�!�:�?#4��	�8���������@���!#������ ���#�#����	��#4�0���
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.��#� Society Application(s) 
�-�� 0�� 34��5��� 	�! � Pending to Visit 
����7� ��������#� �������� ��#4#�� ��� ����7� ��
����������1#�� ���0��34��5���	�! ���

.����������7��6� �" �#��� ������0���  �3� ��1#�����0��34��5��� 	�! 
��������������������#��#�/>5$�@���!#���
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.���������� 7��6� �" �#���

����������:0����" �#��#������������������;�����/��/�	��#A<���
1���B�� ������� ��#4#��!�� ���;� ��
�7�� ��" CB�� 06� ��#�� �4#� �
�����������!�:�?#4����	�8�������������#�

.;��� 	�! � 	�8���� ��D�#0�� ���
���#�� 	�8�� 	� �6�� � "
���������� �E �
� �#��	#8�� �
�����6��F��������#4#�

�

Society Application(s) ������������0����1#�34��5���	�! ��"� �#6!�$�:D�#�04#�!��
Pending to Visit 	�"�!#� �#� ���������� :0<��� 1���B�� ����� �

����7� ��������#� �������� ��#4#�� ��� ����7� �� "3� �����  �3�Save
���0��34��5���	�! ��� Pending to Approve 	�"����"1��!4#��

�#��� ������0���  �3� ��1#�����0��34��5��� 	�!  Pending to Approve 
��������������������#��#�/>5$�@���!#��� ����� �3� Save  ��������������

�#��� ������ 3�=���� ���������� �E��@� �/�����C� :0<� ��� 	<#� �# � �� 	<#�
�#��#������������������;�����/��/�	��#A<��� "C��#���#��#��#	�G��#���7���

1���B�� ������� ��#4#��!�� ���;� �� "C��#�� �4#���� ��!#���@���	����� ������
CB�� 06� ��#�� �4#� ��� ;������ ���� 0�� 34��5��� 	�!  Pending to Approve 

�����������!�:�?#4����	�8�������������#� �
.;��� 	�! � 	�8���� ��D�#0�� ��� "�� ��������#� User Name �!#	�"���	�8�� ���#� ��������#�

���#�� 	�8�� 	� �6�� � " �� �4#�� �0�� Passward 	<4#� !#��� ;����� ���� ��������#�
�
� �#��	#8�� �" �
� ����� ����C���� ���� �� �0�� ���� ����C���� 	�

�����6��F��������#4#� �

�#6!�$�:D�#�04#�!��"���1#�
!#� �#� ���������� :0<��� 1���B�� ����� � "�#���

Save  ��� ����� ����0��
1��!4#���
Pending to Approve 

 �������������� "���#4#���

������ 3�=���� ���������� �E��@� �/�����C� :0<� ��� 	<#� �# � �� 	<#�
C��#���#��#��#	�G��#���7���

C��#�� �4#���� ��!#���@���	����� ������ "� ��#4#����#��/0	�
Pending to Approve 	�"�

��	�8�� ���#� ��������#�
	<4#� !#��� ;����� ���� ��������#�
�� �0�� ���� ����C���� 	� "�B���� ������
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.��#���������#�	<#�������#	���#�����$����;��������� !#�������F���$#���
��1#� �12	�"�34��5��� 	�! � 	�������������� �#D���#4�	�
approve ��12	�"��-��0��34���#���#���

.���"� Select Amenities Status 
��#4#�� !#	�"�!#� �#� ���������� ��	��� 4H���	�
 #������������#� �!�	�" �
���!#��#�������������	#� Status 
������	����	�"� ���B�!B����
Status 	�"�Approve ��12	�

.!�� Society Application(s) 
����C����	��#���!�������4#�
!#��#�:�#!����!�6�4��4#��!#���1#����12	�
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.�#���7��!#��#�������������	#���
�#�����"3�������	����	�"� ���B�!B�5��� �3��#�#����
������� ����	�"� ���#� �#� ���"
��#4#��

.!#��#�������������!�� Approve 
0�$����#�8$������4�#��!#0����1#�	�! ���	#�#!������#�9��

� �

.��#���������#�	<#�������#	���#�����$����;��������� !#�������F���$#���
34��5��� 	�! � 	�������������� �#D���#4�	� "�Pending Amenities to 

�-��0��34���#���#���	�"�Pending Amenities(s) 	�
Select Amenities Status 	�"�Pending ��12	�"� ���� 0�� 34���#�� �#��� ��

!#� �#� ���������� ��	��� 4H���	� "�  #� ��"7��� �18��� �#� !#	�
������������E�����#�#�#��������4#�!�� �!�	�

Status 	�"�Ask for Complance ��12	�"��*��0��34���#���#���
���B�!B���� "��!#���������#�SMS 0��!�B�04#��!������������B��F�#���4#����

��12	� "��*��0��34���#���#���������"���#4#��
Society Application(s) ��� Pending Amenities(s) 	�"��#��!�����

����C����	��#���!�������4#� Select society 	�"0����"3�����!#��#������������	�	���!����
!#��#�:�#!����!�6�4��4#��!#���1#����12	�"��&��0��34���#���#��

.�#���7��!#��#�������������	#��� Status 	�"�Ask for Complance 
���B�!B�5��� �3��#�#���� "����1�������"� ��#4#��!�������������0��

���#� �#� ���"�� �#��"�Status 	�"�Approve ��12	�"� �*��0��34���#�� �#��� ������

Approve ����� �3���1#�34��5���	�! ���	#�#!�!�6�4��4#�����/� �/��	�
0�$����#�8$������4�#��!#0����1#�	�! ���	#�#!������#�9��"���C������!����

� �

.��#���������#�	<#�������#	���#�����$����;��������� !#�������F���$#��� Save �04#��#��#�
Pending Amenities to 

	� "�!�6�4��4#���
���� 0�� 34���#�� �#��� �� "3� ������"�

7��� �18��� �#� !#	�"� �/0		�"� ����������
�����������E�����#�#�#��������4#�!�� �!�	� "��������C����!B���

�*��0��34���#���#�����"3�
0��!�B�04#��!������������B��F�#���4#����

�#��!����� ����#��#��������C��
3�����!#��#������������	�	���!����

Ask for Complance ��12	�"��*��0��34���#��
��#4#��!�������������0��

�*��0��34���#�� �#��� ������ "�

����� �3���1#�34��5���	�! ���	#�#!�!�6�4��4#�����/� �/��	� "�
��C������!���� �
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.!#��#�������������!�� Approve 

	��#� 	#�#!� !4#�� !#� ��#�0�� !#� �#� ��
Document Checklist 	�

. Document Checklist 
34���#�� �#�� ������ ����� ������ �#8���7��#�!���#������ ��� ��!���� ���<�� ��/8��
������ ���� ��6��  �����#� 6��$�� ������� ���#� 9���#� ���
������������������" �	� "
�!�� ����� !��� 3:���#!�� ����<�� !#	�
�	��#4�0����#����"�1#���:�
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. Document Checklist 	�
34��5���	�! ��"�1#���:��!����	<4#�!#�#���6����0#��=�#���������3��
Save ������"� ��#4#������
&
�((@.�F���#��������� �!�����C��	��#��
(((@.������ �#
I���#���7�������#4#���

�

Approve ����� �3���������#�!H������<��$�;���$�������/8��
	��#� 	#�#!� !4#�� !#� ��#�0�� !#� �#� ���������� ��!�� 	�������������� ��1#� 	�! ��� ��6�� ��

	� "�!����	<4#���
Document Checklist !#� �#� ���������� ������� �"�	�"� J� ��12	�
34���#�� �#�� ������ ����� ������ �#8���7��#�!���#������ ��� ��!���� ���<�� ��/8��
������ ���� ��6��  �����#� 6��$�� ������� ���#� 9���#� ��� Document Checklist 

�	� "�J���12	�"��-��0��34���#���#���;������������0���������
�!�� ����� !��� 3:���#!�� ����<�� !#	� "���!���	�
� A����
� ������	� "

1#���:��!����	<4#���

	� "� !#� �#� ���������� ������� �"�	�"�J� ;��� ����� ��#�0�� ��1#��12	�
1#���:��!����	<4#�!#�#���6����0#��=�#���������3�� " �
�����7
���	���7��
��#4#������ "��#� � ��I���#���7����#���1#��12	�"��-��0��34��5���	�! ��#���7��

&
�((@.�F���#��������� �!�����C��	��#��
(((@.������ �#�������#4#�!#	�

� �

����� �3���������#�!H������<��$�;���$�������/8�� "�������
�������� ��!�� 	�������������� ��1#� 	�! ��� ��6�� ��  

J� ��12	� "� �-�� 0�� 34���#�� �#���
34���#�� �#�� ������ ����� ������ �#8���7��#�!���#������ ��� ��!���� ���<�� ��/8�� "�� ���
� ����

Document Checklist ��� !#� �#�
�-��0��34���#���#���;������������0��������� ����0��

��!���	�
� A����
� ������	� "
�  �"�#C���2�� ��#�#���

;��� ����� ��#�0�� ��1#��12	� "�
 �
�����7
���	���7��

�-��0��34��5���	�! ��#���7��
�������#4#�!#	�"�����C�����/����
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.������ ����� ������ �#8���7��#� ��!���� :������0���  �3� �#� ��!�� ���������6!�#�K��#� �!��
���������#4#�!#��/	4%�$#D�����6!�#�K��	����#��
����C� 1��� 7������ ��F�/���� 	#<������ ��#� �#� !#� ��1#� � 12	�
Option 	�"�!#��#������������������4H���	�
�#��� ��� ����� ��#�0�� ��1#� �12	�
��F���@�7����#���C#���C��	����������#4#�������2��#� ��;��$���������!H�������0����

.��F�/� �� ��5���  �3� ��1#� �12	�
���������#4#��
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.������ ����� ������ �#8���7��#� ��!���� :������0���  �3� �#� ��!�� ���������6!�#�K��#� �!��
���������#4#�!#��/	4%�$#D�����6!�#�K��	����#��" "�C�������@!�����6!�#�����#����
����C� 1��� 7������ ��F�/���� 	#<������ ��#� �#� !#� ��1#� � 12	� "��-�� 0�� 34��5��� 	�! �

!#��#������������������4H���	� "�34���#����/8������12���12	�
����� ��#�0�� ��1#� �12	�"� �*�� 34��5��� 	�! ��� ��F�/����� �2�� ��/8�� ���� �

��F���@�7����#���C#���C��	����������#4#�������2��#� ��;��$���������!H�������0����
�� ��5���  �3� ��1#� �12	� "��&�� 0�� 34��5��� 	�! � ���#�� ��F�/����� ��

���	��
�
��������������
�	���  �	��
�
�

� �

.������ ����� ������ �#8���7��#� ��!���� :������0���  �3� �#� ��!�� ���������6!�#�K��#� �!��
�C�������@!�����6!�#�����#���� "14#����#�

�-�� 0�� 34��5��� 	�! � Print 
��/8������12���12	� "�����0��34���#��

��� ��F�/����� �2�� ��/8�� ���� � " "�C��
��F���@�7����#���C#���C��	����������#4#�������2��#� ��;��$���������!H�������0���� �

�&�� 0�� 34��5��� 	�! � ���#�� ��F�/����� �� "C� �����6��
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Society Application(s) ��� Pending application(s) 	�"�!�� ��6� �������� �
��������1���B�����4��4#��!#���1#��12	� "��-��0��34���#���#��

!�� ��6� �������� � "�#��"� �����"�
�-��0��34���#���#���


